
 

 

 

DVV Clarification 

6.2.2 

 

Please provide the following supporting documents to the input given: • Institutional 

expenditure statements for the heads of e-governance implementation reflected in the 

audited statement. • ERP Document • Screen shots of user interfaces of each module 

reflecting the name of the HEI. • Annual e-governance report approved by Governing 

Council. • Policy document on e-governance 

Response: As per suggestions by the NAAC, we are herewith providing following 

documents- 

1. Details of e-governance system 

2. Screen Shots of user interfaces 

3. ERP Document 

4. Policy document 

5. Institutional expenditure statements for the heads of e-governance 

implementation reflected in the audited statement 

 

                                                                  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Criterion 6 – Governance, Leadership and 

Management 
 

6.2: Strategy Development and Deployment 

 
6.2.2: Implementation of e-governance in areas of operation 

1. Administration 
2. Finance and Accounts 
3. Student Admission and Support 
4. Examination 

Ans: All of the above 

 

 

 

 

 

 

 



Details of e-governance system 

Areas of e 

governance 
Name of the Vendor  

Year of 

implementation 

Administration 

Name of the Vendor: Hiray Media and 

Technology pvt. Ltd.                                         

Name of the Software: hmtcampus360                

2021-22 

 

Vriddhi Software 2017-18 to 2020-21 

Finance and 

Accounts 

Name of the Vendor: Nexus                                  

Name of the Software: Tally.ERP9 
2019-20 

Student 

Admission and 

Support 

Name of the Vendor: Hiray Media and 

Technology pvt. Ltd.                                       

 Name of the Software: hmtcampus360)               

2021-22 

Vriddhi Software 2017-18 to 2020-21 

Examination 

S.P.P.U., Pune Online examination System  

For Exam form submission, Marks entry and 

question paper downloading etc. 

(Affiliated University)                                           

Assistant Registrar: 020-25601206 

2017-18 to till tate 

S.P.P.U. LMS for online examination during 

COVID-19  

(Affiliated University)                                           

2020-21 

Goole forms and Google classroom since 

COVID-19 

 

2020-21 

Library 

Name of the Vendor: Hiray Media and 

Technology pvt. Ltd.                                         

Name of the Software: hmtcampus360                

2021-22 

 

Vriddhi Software 2017-18 to 2020-21 

 



Administration and Student Admission and Support 

 

 

SCREEN SHOTS



 

 

 

 

 

 



Finance and Accounts 

 







 

 

 

 

 

 



Examination 

 



 

 

 

 



Online Examination- Google Form/Google Classroom



VRIDDHI LIBRARY 

MANAGEMENT 

SYSTEM



LAN CONNECTIVITY IN COLLEGE CAMPUS



VRIDDHI LIBRARY MANAGEMENT SYSTEM INTERFACE



BOOK DATA ENTRY WINDOW



ONLINE PUBLIC ACCESS CATALOGUE WINDOW



BOOK CIRCULATION WINDOW



BOOK ACESSION REGISTER 



HMT Campus 360 

LIBRARY 

MANAGEMENT 

SYSTEM



HMT CAMPUS 360 INTERFACE



HMT CAMPUS 360 INTERFACE



BOOK DATA ENTRY IN  HMT CAMPUS 360 WINDOW



BOOK ISSUE RETURN REPORT WINDOW



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAMPUS 360 USER MANUAL 
 

 

 

 

 
 

ERP DOCUMENT



 

 

 

 

 

 

 

 

 

organization module  मधे्य डाव्या बाजूला पाांढऱ्या बॉक्स मधे्य 

निरे्दनित केलेले पयााय नर्दसत आहेत ज्या मधे्य organizational  

info  वर क्लिक केल्यावर वरती नर्दसत असलेलां  फॉमा ओपि 

होईल.यामधे्य तुम्ही MGV मधे्य येणाऱ्या प्रते्यक आस्थापिेची 
मानहती भरू िकतात. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

वरती डाव्या बाजूला पाांढऱ्या बॉक्स मधे्य र्दाखवल्या प्रमाणे 

wing master  वर क्लिक केल्यावर तुम्हाला एक table  नर्दसेल 

तो table  आपल्याला हे र्दिावतो नक कोणत्या आस्थापिे मधे्य 

नकती floor /wing /rooms  आहेत.  

 

आस्थापिे मधे्य floor /wing /rooms add करण्यासाठी वरती 
उजव्या बाजूला नहरव्या कलर मधे्य ADD बटण आहे त्यावर 
क्लिक करा. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ADD बटण वर क्लिक  केल्यावर वरती नर्दसत असलेल्या 
फॉमा मधे्य तुम्ही आस्थापिे प्रमाणे wing /room /floor ऍड करू 

िकतात. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

वरती image मधे्य उजवा बाजूला लाल कलर च्या बॉक्स मधे्य 

नर्दसत असलेल्या पयााय वर click  केल्यावर तुम्ही wing /room 

/floor जे add केलेले आहेत त्याांिा तुम्ही update  करू िकतात. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

वरती image मधे्य उजवा बाजूला लाल कलर च्या बॉक्स मधे्य 

नर्दसत असलेल्या  X   पयााय वर click  केल्यावर तुम्ही wing 



/room /floor जे add केलेले आहेत त्याांिा तुम्ही delete  करू 

िकतात. 

 

Room Master 

 

 

 

 

 

 

 

 

डाव्या बाजूला पाांढऱ्या कलर मधे्य असलेल्या room  master  

वर क्लिक केल्यावर वरती image  प्रमाणे table असेल ज्या 
मधे्य add  केलेले आस्थापिेचे room details  आनण त्याला 
सांलनित गोष्टी जे टेबले मधे्य नर्दसत आहेत   आनण उजव्या 
बाजूला वरती नहरव्या कलर मधे्य ADD बटण नर्दसेल ज्या मधे्य 

तुम्ही आस्थापिेचे रूम details  add  करू िकतात. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ADD बटण वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे फॉमा नर्दसेल 

रूम नडटेल्स सांलनित मानहती भरायची आहे. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ADD बटण वर क्लिक केल्यावर जी मानहती आपण भरतो ती 
जर edit करायची असेल तर वरती image  मधे्य arrow  िे 

र्दनिात िारांगी बॉक्स मधे्य असलेल्या पयााय वर क्लिक 

केल्यावर तुम्ही आधी भरलेली मानहती edit  करूि update  

करू िकतात. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



रु्दसऱ्या पयााय मधे्य arrow  िे र्दनिात केलेल्या पयााय म्हणजेच 

(add  particular)  वर click  केल्यावर तुम्ही add  केलेल्या room  

मधे्य काही सामाि असेल तर त्याची मानहती तुम्ही भरू 

िकतात जसे नक खुच्याा नकती आहेत नकां वा टेबले नकती आहेत 

अिी मानहती भरू िकतात. 

Add particular form 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

add  particular  फॉमा अश्या प्रकारे नर्दसेल जेव्हा तुम्ही click 

केल्यावर त्याला ओपि करणार. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Course Master 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

course  master वर क्लिक केल्यावर तुम्हाला एक table  आनण 

वरती उजव्या बाजूला ग्रीि कलर मधे्य Add  Course म्हणूि 

बटण असेल. वरती image  मधे्य जो table  नर्दसत आहे त्या 
मधे्य add  केलेले कोसेस सांबांनधत मानहती नर्दसते आनण वरती 
arrow  मधे्य र्दाखवल्या प्रमाणे column असतील. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Add  Course बटण वर क्लिक केल्यावर तुह्माला वरील 

प्रमाणे फॉमा ओपि होईल त्यामधे्य तुम्ही course  

सांबांनधत मानहती भरू िकतात. 

 

 

 

Class Master 

 

 

 

 

 

 

 

 

वरती नर्दसत असल्या प्रमाणे class  master वर click  केल्यावर 
वरती ईमागे प्रमाणे table  आनण उजव्या बाजूला वरती ग्रीि 

कलर मधे्य add  class  बटण नर्दसेल या button  वर क्लिक 



केल्यावर तुम्ही िास ऍड करू िकतात आनण ऍड 

केल्यावर वरती ईमागे प्रमाणे टेबले मधे्य ऍड केलेले िास 

नर्दसेल. 

 

 

 

 

 

 

 

    

 



add  class  बटण वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे एक फॉमा 
नर्दसेल त्यामधे्य तुम्ही िास सांबांनधत डेटा भरू िकतात. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Open Subject Master 

   

 

 

 

 

  

 

 

 

 



वरती नर्दसत असल्या प्रमाणे open  subject  master वर क्लिक 

केल्यावर खालीलप्रमाणे र्दोि table  आनण  subject/course  

सांबांनधत डेटा नर्दसेल. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

subject  master  वर क्लिक केल्यावर वरती प्रमाणे र्दोि टेबले 

आहेत  



1. पनहला table हा add  mandatory  subject  चा आहे (add  

mandatory  subject  बटण हे नहरव्या कलर मधे्य वरती िारांगी बॉक्स 
मधे्य र्दनिात केले आहे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

जेव्हा Add mandatory  subject  बटण वर क्लिक करणार तेव्हा असा 
वरती प्रमाणे फॉमा ओपि होईल तो भरल्या िांतर भरलेली मानहती 
खाली त्या टेबले मधे्य नर्दसेल. 

 

 

 

 

 

2. Add Elective Subject हा रु्दसरा पयााय आहे ज्याचा table  वरती 
उजव्या बाजूला  arrow  र्दनिात करूि र्दाखवले आहे. 



 

 

 

Add Elective Subject बटण वर क्लिक केल्यावर वरती नर्दसत 

असल्या प्रमाणे फॉमा नर्दसेल तो भरल्या िांतर जमा केलेली मानहती हे 

त्या table  खाली नर्दसेल. 

 

 

Department 

 

 

 

 

 

 



 

 

डाव्या बाजूला arrow  िे र्दनिात केल्या प्रमाणे Department  वर 

क्लिक केल्यावर वरती असल्या प्रमाणे table  आनण वरती उजव्या 
बाजूला नहरव्या कलर मधे्य Add  Department बटण नर्दसेल. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Add  Department बटण वर क्लिक केल्यावर फॉमा ओपि होईल 

ज्या मधे्य तुम्हाला department  ची मानहती भरायची आहे..भरल्या 
िांतर ती मानहती आपल्याला खाली असलेल्या table मधे्य नर्दसेल. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Designation 

 

 

 

 

 



 

 

वरती र्दनिात केलेल्या डाव्या बाजूच्या arrow  िुसार Designation वर 
जेव्हा क्लिक करणार तेव्हा वरील प्रमाणे table  आनण उजव्या बाजूला 
वरती  नहरव्या कलर मधे्य Add  Designation बटण असेल. 

 

 

Add  Designation बटण वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे फॉमा 
ओपि होईल त्याची मानहती भरूि ती भरलेली मानहती तुम्हाला खाली 
असलेल्या table  मधे्य नर्दसेल. 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

सर्व प्रथम आपण EMPLOYEE Module बद्दल जाणून घेऊ या….या मधे्य 

२ option  आहेत. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Add  Employee र्र click  केल्यार्र तुमाला र्रील form  

दिसेल Add Employee या मधे्य तुम्ही तुमच्या आस्थापनेच्या 

Employee ला add  करू शकतात...या नंतरच तुमच्या 
आस्थापनेतील Employee/Staff हे त्ांच्या पोर्वल र्रून 

लॉदिन करू शकतात. 

 

 

 

 

 



 

िुसरे option “employee  list” र्र क्लिक केल्यार्र एक table 

दिसेल ज्या मधे्य आपण add केलेल्या employee list  र्रील 

प्रमाणे दिसेल.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

त्ाच मधे्य शेर्र्ी action म्हणून रकाना आहे ज्यामधे्य िोन 

option आहेत view  आदण transfer. त्ा िोघे option  र्र arrow  

नेल्यार्र तुमाला त्ांचे नार् दिसेल. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

view  option  र्र क्लिक केल्यार्र र्रील form  दिसेल ज्यामधे्य 

employee  ची सिळी मादहती दिसेल. िरज असल्यास 

employee  ची मादहती modify  करून खाली update  profile  

बर्ण र्र क्लिक करून मादहती update  करू शकतात. 

 

 

 

 

 

 



Letter 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

र्रती डाव्या बाजूला असलेल्या पांढऱ्या बॉक्स मधे्य िदशवत letter र्र 
क्लिक केल्यार्र र्रती  प्रमाणे एक फॉमव दिसेल ज्या मधे्य तुमच्या 
आस्थापने मधे्य असलेल्या employee ला employee  नार् आदण 

letter  type दनर्डून त्ांना ते letter शेर्र्ी असलेल्या letter  content 

फॉरमॅर् मधे्य र्ाईप  करून दनळ्या कलर च्या send letter  बर्ण र्र 

क्लिक करून issue  करू शकतात 

 

 



Letter List (college admin) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Letter issue  केल्यार्र र्रती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मधे्य 

arrow  ने िदशवत केलेल्या letter list  मधे्य employee  ला दिलेले 

letter (reappointment ,termination ,memo ) यांची यािी र्रती 
दिसत असल्या प्रमाणे दिसेल ज्या मधे्य र्रती उजव्या बाजूला 
लाल कलर च्या बॉक्स मधे्य आयकॉन र्र क्लिक केल्यार्र 

तुम्हाला लेर्र बघायला भेरे्ल. 

 

 

 

 

 

 



Employee Login Details 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

र्रती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मधे्य arrow  ने िदशवत 

केलेल्या employee  login  details  र्र क्लिक केल्यार्र र्रील 

प्रमाणे तुम्हाला  सिळी मादहती दिसेल  नार्ाप्रमाणेच तुम्ही 
कधी दकती र्ाजता login  केले आदण logout  केले याची पूणव 
मादहती त्ा मधे्य दिसेल. 

 

 

 

 

 

 



Promote Employee Form 

 

 

 

 

 

 

 

 

र्रती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मधे्य arrow  ने िदशवत केलेल्या 
promote  employee  form  मधे्य एखाद्या employee  ला जर promote  

म्हणजेच बढती द्याची असेल तर र्रील image प्रमाणे  

1. employee  name  

2. employee  type  

3. promote  employee  type (fixed ,scale) 

त्ाच सोबत promotion  चे official document अपलोड करून शेर्र्ी 
letter content  मधे्य प्रॉपर फॉरमॅर् मधे्य र्ाईप करून खाली 
असलेल्या दनळ्या कलर च्या send  letter बर्ण र्र क्लिक करून सेंड 
करा. 

 



 

Promote Employee List 

 

 

 

 

 

 

र्रती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मधे्य arrow  ने िदशवत केलेल्या  
employee promote list  मधे्य employee promote केल्यार्र जेर्ढे  

employee promote केले आहेत त्ांची दलस्ट र्रती प्रमाणे दिसेल 

त्ाचसोबत र्रती उजव्या बाजूला arrow  ने िदशवत असलेल्या 
आयकॉन र्र क्लिक केल्यार्र तुम्ही त्ांचे official  promotional 

document बघू शकतात. 

 

 

 

 

 

 



 

Resignation Request 

 

 

 

 

resignation  request  मधे्य ज्या employee  ने त्ाच्या login  मधून  

राजीनाम्यासाठी(resign ) apply केले आहे त्ांची दलस्ट र्रील प्रमाणे 

दिसेल त्ानुसार college  admin  रीतसर action(approve , reject)  

घेईल. 

 

Intimation Period Employee 

 

 

 

 

 

या मधे्य  ज्या employee  चे राजीनामे स्वीकारले आहेत आदण त्ांचा 
notice (intimation ) कालार्धी चालू झाला आहे त्ांची यािी दिसेल. 



 

Employee Rights 

 

 

 

 

 

 

र्रती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मधे्य arrow  ने िदशवत केलेल्या 
employee  rights  मधे्य तुम्हाला तुमच्या आस्थापने मधे्य असलेल्या 
employee  ची मादहती आदण यािी भेरे्ल. त्ा मधे्य ज्या employee  ला 
तुम्हाला module  rights  द्यायचे आहेत उिाहरणाथव कोणत्ा 
employee  ला campus ३६० मधे्य असलेले  modules 

हस्ांतररत(assign ) करायचे आदण कोणत्ा employee  ला मयावदित   

modules हस्ांतररत(assign )  करायचे.. ते या employee  rights 

module  मधून होतील. 

 

 

 

 



 

 

 

  

 

र्रती उजव्या बाजूला नारंिी बॉक्स मधे्य िदशवत आयकॉन र्र क्लिक 

केल्यार्र employee rights आहे त्ार्र क्लिक केल्यार्र तुम्हाला 
पुढील फॉमव दिसेल. 

 

Set Main Module 

 

 

 

 

 

 

आधी सांदितल्या  प्रमाणे employee rights र्र क्लिक केल्यार्र र्रती 
उजव्या बाजूला नारंिी बॉक्स मधे्य िोन पयावय दिसतील. 

1. Set  Main  Module  

2. Set Sub Module  



 

 

1. Set  Main  Module  

 

 

 

 

 

Set Main Module र्र क्लिक केल्यार्र र्रील प्रमाणे फॉमव दिसेल 

ज्यामधे्य superadmin कडून जे module चे  rights college admin  ला 
दिलेले आहेत त्ांची दलस्ट दिसेल जशी र्रती दिसत आहे(document , 

student , employee ) ते दसलेक्ट करून खाली दनळ्या कलर च्या 
create  बर्ण र्र क्लिक करा. 

 

 

 

 

 

 



create बर्ण र्र क्लिक केल्यार्र र्रील प्रमाणे table  दिसेल त्ा मधे्य 

module  name  आदण view  sub  modules  असे  पयावय दिसत आहे  

जसे दक आपण मोडूले आधी document  दनर्डले आहे म्हणू  ते नार् 

र्रती दिसत आहे view  sub  modules मधे्य र्रील प्रमाणे एक 

आयकॉन दिसत आहे (view ) म्हणून त्ार्र क्लिक केल्यार्र र्रती 
दिसेल दक document module  चे sub  module  ची यािी दिसेल.... 

पण र्रील प्रमाणे आपण कोणते दह sub  module  assign  केले नाही 
म्हणून दिसणार नाही. 

 

 

 

 

 

 

sub  module add(प्रदर्ष्ठ ) करण्यासाठी  र्रती उजव्या बाजूला नारंिी 
बॉक्स मधे्य arrow  ने िदशवत set  sub module  र्र क्लिक करा 
त्ानंतर र्ारी प्रमाणे फॉमव दिसेल त्ा मधे्य,  

select  main  module र्र क्लिक केल्यार्र document module  

दिसेल जो आपण आधी (Set  Main  Module) मधून set  केलेला 
असेल आदण त्ा खाली त्ाचे sub  module  दिसेल र्रती image मधे्य  



दिसत असल्या प्रमाणे त्ाला िोन  sub module आहेत त्ापैकी जो 
पण sub  module  assign करायचा आहे तो तुम्ही दनर्डु शकतात  

आदण खाली असलेल्या Add बर्ण र्र क्लिक करून ऍड करू 

शकतात. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

वरती डाव्या बाजूला पाांढऱ्या रकान्यात STUDENT  module  

दर्शित केले आहे आर्ि त्या मधे्य Dental  Admission option  

र्दसत आहे आता college  wise तुम्हाला इथे ऍडर्मशन फॉमि 
र्दसतील. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

आधी साांर्ितल्या प्रमािे डाव्या बाजूला पाांढऱ्या बॉक्स मधे्य 

dental  admission  option  वर क्लिक केल्यावर वरती image  

असलेल्या प्रमािे र्दसेल. 

वरील र्दसत असलेल्या table  मधे्य admission  form 

भरलेल्याांची मार्हती र्दसेल. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

वरील image  मधे्य arrow दर्शित करीत असलेल्या उजव्या 
बाजूला वरती Dental  Admission  बटि वर क्लिक केल्यावर 
admission  form  ओपन होईल जो सू्टडन्ट ला भरायचा आहे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

जेव्हा ऍडर्मशन फॉमि ओपन होईल तेव्हा वरती र्दसत असल्याप्रमािे 

सिळे ऑपशन्स र्दसिार त्याप्रमािे सु्टडन्ट ला फॉमि भरायचा आहे. 



 

Admission List 

 

 

 

 

 

 

 

वरती डाव्या बाजूला पाांढऱ्या रकान्यात असलेल्या  admission  list  

आहे ज्यावर क्लिक केल्यावर तुम्हाला वरील प्रमािे admission  

form  भरलेल्या र्वद्यार्थ्ाांची मार्हती र्दसेल..वरती उजव्या बाजूला 
admission  status  म्हिून drop  down  आहे त्यावर क्लिक 

केल्यावर तीन पयािय आहेत..  

 

1. pending - हा पयािय र्नवडल्यावर ज्याांचे ऍडर्मशन पेंर्डांि आहे 

त्याांची मार्हती खाली र्दसेल  

2. admission  confirm - हा पयािय र्नवडल्यावर ज्याांचे ऍडर्मशन 

कन्फमि असेल त्याांची मार्हती खाली र्दसेल 

3. admission  cancel - हा पयािय र्नवडल्यावर ज्याांचे ऍडर्मशन 

कॅन्सल असेल त्याांची मार्हती खाली र्दसेल 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

त्याच प्रमािे वरती उजव्या बाजूला दर्शित केलेल्या लाल 

कलर च्या बॉक्स मधे्य असलेल्या icon वर क्लिक केल्यावर 

तुम्ही भरलेला पि confirm  ना केलेला फॉमि edit  करून परत 

भरू शकतात.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

Student List(College Admin) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

वरती डाव्या बाजूला पाांढऱ्या रकान्यात असलेल्या  student  list  वर 
क्लिक केल्यावर वरील image  प्रमािे डेटा र्दसेल त्यामधे्य वरती 
course  आर्ि class  र्नवडून र्नळ्या कलर च्या show  बटि वर 

क्लिक केल्यावर र्वद्यार्थ्ाांचा खाली डेटा र्दसेल. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

त्यानांतर उजव्या बाजूला वरती नारांिी बॉक्स मधे्य ३ पयािय दाखवले िेले आहे  

promote   selected students - यामधे्य तुम्हाला एखादा र्वद्याथी पुढच्या 
विाित पाठवायचे असेल तर या पयािय चा उपयोि करावा त्यासाठी वरती 
image  मधे्य डाव्या बाजूला नारांिी रकान्यात checkbox  दर्शित केले 

आहे..तुम्हाला जे र्वद्याथी पुढच्या विाित पाठवायचे असेल(promote ) 

त्यासाठी त्या र्वद्यार्थ्ाि पुढे असलेल्या  checkbox वर क्लिक करिे.... तसेच 

समोर र्दसत असलेल्या choose  file  मधे्य तुम्हला promote  result 

अपलोड करावा लािेल त्यानांतर वरती र्नळ्या कलर च्या promote   

selected  students वर क्लिक करून तुम्ही त्याला promote  करू 

शकतात  

revert  selected  students - यामधे्य एखादा र्वद्याथी ज्याला promote  

केले असेल त्याला revert म्हिजेच मािे ग्यायचे असेल तर हा पयािय वापरू 

शकतात त्यासाठी वरती image  मधे्य डाव्या बाजूला नारांिी रकान्यात 

checkbox  दर्शित केले आहे..तुम्हाला जे र्वद्याथी मािे(revert ) घ्यायचे 

आहेत त्यासाठी त्या र्वद्यार्थ्ाि पुढे असलेल्या  checkbox वर क्लिक करिे 



त्यानांतर वरती र्नळ्या कलर च्या revert  selected  students वर क्लिक 

करून तुम्ही त्याला revert  करू शकतात. 

degree mark  selected students - यामधे्य 

Assign Roll Call Number 

 

 

 

 

 

 

 

वरती डाव्या बाजूला पाांढऱ्या रकान्यात असलेल्या  arrow दर्शित 

करीत 

1. १ नांबर ला assign  roll call  number  हा र्वभाि आहे ज्या वर क्लिक 

केल्यावर वरील प्रमािे view  र्दसेल.  

2. २ नांबर ला समोर वरती नारांिी बॉक्स मधे्य  तुम्हाला कॉलेज प्रमािे कोसि 
आर्ि िास र्नवडायचे आहे त्यानुसार र्नळ्या कलर च्या show  बटि 

वर क्लिक केल्यावर  र्वद्याथी  यादी खाली र्दसेल  

 

3. ३ नांबर ला खाली र्दसत असल्या प्रमािे register  number  आर्ि 

roll  number र्दसत आहे जर तुम्हाला आधी र्दसत असलेला 



register  आर्ि roll  number बदलायचा(update) असेल तर त्या 
र्ठकािी नांबर बदलून image  मधे्य र्दसत असल्या प्रमािे त्याच नांबर 

खाली update reg  no आर्ि update  roll  no  आहे त्या बटि वर 

क्लिक करा म्हिजे नांबर बदलतो(update) होतो  

 

4. ४ नांबर ला जर तुम्हाला डायरेक्ट auto assign (सांििकीय प्रिाली ) 
नुसार द्यायचा असेल तर वरती image  मधे्य उजव्या बाजूला नारांिी 
बॉक्स मधे्य auto roll & register  number  आहे त्या बटि वर 

क्लिक केल्यावर तुम्ही नांबर auto assign देऊ शकतात. 

 

Roll Call Number List 

 

 

 

 

 

 

 

वरती डाव्या बाजूला पाांढऱ्या रकान्यात असलेल्या  roll  call number  

list मधे्य वाति प्रमािे CourseName   आर्ि  ClassName  प्रमािे 

र्नवडून तुम्ही वरती उजव्या बाजूला असलेल्या र्नळ्या कलर च्या 



show  बटि वर क्लिक करा त्यानांतर खाली र्वद्यार्थ्ाांची यादी र्दसेल 

जे course  आर्ि class शी सांबांर्धत असतील. 

 

 

 

General Register Report 

 

 

 

 

 

 

डाव्या बाजूला पाांढऱ्या रकान्यात असलेल्या general  register  

report  मधे्य ऍडर्मशन झालेल्या र्वद्यार्थ्ाांची यादी र्दसेल ती यादी 
जर तुम्हाला excel sheet मधे्य घ्यायची  असेल तर वरती उजव्या 
बाजूला असलेल्या export  to  excel बटि वर क्लिक केल्यावर 

excel  file  डाउनलोड होईल. 



वरील डाव्या बाजूस पांढऱ्या बॉक्स मध्य े दाखवल्या प्रमाणे 

CERTIFICATION  Module  मध्य े दोन पर्याय आहेत Bonafide  

आणि LC/TC सर्टिफिकेट.

Bonafide Certificate वर क्लिक केल्यावर वरील image  प्रमाणे 

granted  Bonafide टेबलं दिसेल. (llegal authority कडून approve 

झाल्यावरच granted  Bonafide इथे दिसतील ).



LC / TC Certificate वर click केल्यावर वरील प्रमाणे तुम्हाला 

मुलांना दिलेले LC / TC फॉर्म ची लिस्ट दिसेल.. 

आणि त्याच्याच वरती उजव्या बाजूला arrow दाखवल्या 

प्रमाणे LC / TC फॉर्म आहे त्या बटण वर क्लिक केले तर LC / TC 

चा फॉर्म ओपन होईल..



फॉर्म ओपन झाल्यावर पूर्ण फॉर्म भरून त्याची पूर्तता करून 

मग खाली submit  form  button  वर क्लिक करून भरू शकतात.

  



फॉर्म submit  करताना verify  करून घ्यावे कि विद्यार्थ्यान े

Alumni Registration केले आहे कि नाही त्यासाठी image मध्य े

असल्या प्रमाणे फॉर्म च्या शेवटी एक लिंक असेल Alumni 

Registration Link म्हणून त्या लिंक वर क्लिक करून Registration 

करावे लागेल.

Character Certificate

या मध्ये ज्या employee  ला त्याच्या आस्थापन ेमधील 

वागणुकी नुसार character  certificate  दिले जाते...त्यांची यादी 

तुम्हाला वरती प्रमाणे दिसेल.





Document(super admin)

डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित वरील image  

मध्ये दिसत असल्या प्रमाणे upload  document दिसत आहे त्यावर 

क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे फॉर्म दिसेल त्या मधून तुम्ही 

डोकमेण्ट अपलोड करताना सगळे रकाने भरून upload  करू शकतात.



Document List

त्याच प्रमाणे document  upload  केल्यावर  वरती डाव्या बाजूला 

document  लिस्ट म्हणून आहे त्यावर क्लिक  केल्यावर upload  केलेले 

document  ची list  तुम्ही बघ ूशकतात.



Add Approval Limit

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित Add 

Approval Limit वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे फॉर्म दिसेल 

Add Approval Limit या मध्ये एखाद्या employee ची सुटी हि 
किती लोकांनी approve (पारित) करायला पाहिजे त्यासाठी हा 
फॉर्मचा उपयोग होतो या  मध्ये वरील प्रमाणे तुम्हाला तुमच्या 
आस्थापनेचे नाव निवडायचे आहे , designation  name  मध्ये 
कोणत्या  post साठी Approval Limit ठरवायचे आहे ती निवडा, 
Enter Leave Approval Limit मध्ये employee ची  सुटी हि किती 
लोकांनी approve (पारित) करायला पाहिजे ते नंबर मध्ये टाकावे आणि 
त्या नंतर  Add  बटण वर क्लिक करा.
टीप -  Designation Name मध्ये ज्या पोस्ट दिसत आहेत त्या college  admin  कडून 

टाकल्या जातात ज्या organization module  च्या designation वर क्लिक केल्यावर 

तिथे ऍड करावे लागेल तेव्हा येथे Designation Name मध्ये post  दिसेल.



Add Approval Stages

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित Add Approval 

Stages वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे फॉर्म दिसेल या मध्ये तुमच्या 

आस्थापनेचे नाव निवडून Designation Name निवडायचे आहे जस ेकि आधीच्या 

Add Approval Limit च्या फॉर्म मध्ये आपण assistant   professor  अस े

निवडले तसेच येथे तुम्ही कोणतीपण designation   निवड ूशकतात  

Approval Limit is - 2 असे  वरती शेवटी जे दिसत आहे ती assistant  professor 

या designation   साठी आपण दोन Approval Limit हे  Add Approval Limit  

फॉर्म मध्ये save  केलेली आहे त्यामुळे येथे Designation Name निवडताना 

आपण assistant  professor  निडवले आणि खाली Approval Limit is - 2 हे 

आपोआप आले त्यामुळेच वरील image  प्रमाणे खाली शेवटी  दिसत आहे 



Approval Limit - 1 आणि Approval Limit - 2 यामध्ये  designation (पद 

)निवडायचे आहे ज्यांच्याकडॆ employee  ची सुट्टी (leave) approval  साठी 

जाणार आहे हे निवडल्या नंतर शेवटी add  leave  approval stages बटण वर 

क्लिक करा.

Add Employee Leave

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित Add Approval 

Stages वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे फॉर्म दिसेल या मध्ये तुमच्या 

आस्थापनेचे नाव निवडून त्यानंतर employee  चे नाव निवडा ते झाल्यानंतर 

वरील image  मध्ये दिसत असल्या प्रमाणे ज्या पण leave  type(सुट्टीचे 



प्रकार ) वरती image  मध्ये आहेत आहेत त्या प्रत्येकाच्या खाली तुम्हाला 

employee  ला वार्षिक किती सुट्ट्या द्यायच्या आहेत ते नंबर  मध्ये टाका जस े

कि वरती टाकले आहेत वरती टाकलेल्या सुट्ट्या ह्या employee  ला वार्षिक 

दिलेले आहेत ते झाल्यावर शेवटी add  employee  leave  बटण आहे त्यावर 

क्लिक करून फॉर्म save  होऊन जाईल

Employee Leaves

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित 

employee leaves  वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे फॉर्म दिसेल 

या मध्ये कोणत्या  employee च्या किती सुट्ट्या आहेत हे वरती 
असल्या प्रमाणे कळते



Employee Pending Leaves

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित 

employee pending leaves  वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे 

फॉर्म दिसेल या मध्ये एखाद्या employee  ची सुट्टी हे प्रलंबित 



असेल तर ती येथ दिसेल योग्य कार्यवाही करून त्याला परमिशन दिली 
जाते

Leave Approved List

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित 

employee pending leaves  वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे 



table दिसेल वरील table मध्ये employee च्या  सुट्टी संदर्भात 

असलेली माहिती वरती दिसते आहे त्यातच ती सुट्टी कोणत्या तारखेची 
आहे कोणाकडून ती approve झाली हं किंवा कोणाकडे ती प्रलंबित आहे 

याबद्दलची माहिती वरती बगायला भेटेल

Approval Stages List



वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित 

approval stages list  वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे table 

दिसेल या table  मध्ये आपण एखाद्या employee  साठीची ठरवलेली 

approval  stage हि सगळ्या employee च्या  यादी प्रमाणे दिसेल 

जसे कि वरती image  मध्ये एका employee साठी ठरवलेली 

approval stage दिसत आहे  



Shift Master

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या रकान्यात असलेल्या shift master  वर 

क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे दिसेल वरती उजव्या बाजूला add  shift 

आणि list shift लाल कलर च्या बॉक्स मध्ये दर्शित केले आहे.जेव्हा 

तुम्ही add  shift  वर क्लिक करणार तेव्हा वरील प्रमाणे फॉर्म दिसेल 

ज्या यामध्ये तूम्हाला तुमच्या आस्थापनेचा shift ची वेळ आणि 

punching  ची वेळ add  करू शकतात.



Holiday Master

या मध्ये तुम्ही वरती दिसत असल्या प्रमाणे ज्या वार्षिक सुट्ट्या 

असतात त्या इथे add  करू शकतात. वरती उजव्या बाजूला लाल कलर 

च्या बॉक्स मध्ये दिसत असलेले दोन पर्याय add  holiday आणि list  

holiday आहेत.

add  holiday - ज्या वार्षिक सुट्ट्या असतात त्या इथे add  करू 

शकतात.

list holiday - add  केलेले वार्षिक सुट्ट्यांची यादी तुम्ही क्लिक 

केल्यावर बघू शकतात



Attendance Report

attendance  report  मध्ये वरती दिसत असल्या प्रमाणे एक फॉर्म 

दिसेल ज्या मध्ये जर तुम्हाला तुमच्या आस्थापनेची उपस्थिती 

अहवाल हवा असेल तर वरती दिल्या प्रमाणे 

1. तुमचे आस्थापनेचे(college ) नाव निवडा 

2. select  machine  वर क्लिक केल्यावर IP address  निवडा 



3. select  report  मध्ये तुम्हाला अहवाल हा संपूर्ण हवा आहे कि 

summary  मध्ये थोडक्यात हवी असेल तर तास पर्याय निवडा 

4. shifting  time  हा select  shift  मधून निवडा 

5. कोणत्या तारखेपासून कोणत्या तारखेपर्यंत तुम्हाला अहवाल हवा 

आहे ते नमूद करा 

6. आणि सगळ्यात शेवटी generate  button  वर क्लिक केल्यावर 

तुम्हाला खाली रिपोर्ट दिसेल

जर तुम्हाला add  केलेल्या shift  ची यादी बघायची  असेल तर वरती उजव्या बाजूला 

असलेल्या लिस्ट shift  बटण वर क्लिक केल्यावर खाली त्यांची यादी दिसेल



यामध्ये वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स  मध्ये employee  

working  records  आहे त्यावर क्लिक केल्यावर तुम्हाला वरील 

प्रमाणे दिसेल शेवटी असलेल्या action  column  मध्ये view  records 

वर क्लिक केल्यावर खाली दिसत असल्या प्रमाणे table  view  दिसेल 

त्या मध्ये employee ची सगळी ऍक्टिव्हीटी दिसेल.



त्याच सोबत तुम्ही tracker चा set  up  पण डाउनलोड करू 

शकतात जे वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्य ेदाखवले 

आहे



LMS Module

LMS मध्ये खाली दिसत असलेल्या image मध्ये डाव्या बाजूला त्याचे 

मध्ये असलेलं पर्याय आहेत..उजव्या बाजूला वरती social  media tabs  

आहेत ज्या मध्ये तुम्ही तुमचे lecture /assignment etc  social  media 

tabs वर तुमच्या अकाउंट मधून share  करू शकतात.

वरती असलेल्या image  मध्ये जेव्हा आपण add  assignment  वर 

click  करू तेव्हा वरील प्रमाणे फॉर्म open  होईल ज्या मध्ये 

तुम्हाला

1. organization आणि college  चे नाव सिलेक्ट करून 



2. course  आणि class  चे नाव 

3. topic  चे नाव 

4. आणि शेवटी assignment pdf /doc फॉरमॅट मध्ये upload करून submit करणे.

Assignment List

वरती डाव्या बाजूला arrow ने दाखवल्या प्रमाणे assignment list  वर 

क्लिक केल्यावर वरील table  दिसेल जेव्हा आपण assignment add  

करतो त्या नंतर table  मध्ये तो data  दिसेल.



Add Lecture 

वरती डाव्या बाजूला arrow ने दाखवल्या प्रमाणे  Add  Lecture  वर 

क्लिक केल्यावर त्याचा फॉर्म ओपन होईल ज्या मध्ये add  

assignment  प्रमाणेच भरायचा आहे फक्त Add  Lecture मध्ये शेवटी 

lecture link  मध्ये lecture  ची link किंवा youtube  link  टाकू 

शकतात.



Lecture List

डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित वरील image  

मध्ये दिसत असल्या प्रमाणे lecture add  केल्यावर lecture  list  

मध्ये  add  केलेले lecture  दिसतील. शेवटी table  मध्ये link  म्हणून 



column  आहे त्यामध्ये तुम्ही open  वर क्लिक केल्यावर lecture  बघ ू

शकतात.

Add Syllabus



डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित वरील image  

मध्ये दिसत असल्या प्रमाणे Add  syllabus  वर क्लिक केल्यावर 

वरती दिसत असल्याप्रमाणे फॉर्म दिसेल ज्या मध्ये तुम्ही course  

आणि class  wise syllabus link add  करू शकतात.

तसेच त्याच्याच खाली डाव्या बाजूला syllabus list आहे त्यामध्ये 

add  केलेले syllabus बघू शकतात.

Add Audio Lecture



डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित वरील image  

मध्ये दिसत असल्या प्रमाणे add  audio  lecture आहे त्यावर क्लिक 

केल्यावर वरील प्रमाणे फॉर्म दिसेल ज्या मध्ये तुम्ही तुमच्या 

स्वतःच्या ध्वनी मध्ये audio  lecture  टाकू शकतात वरती upload  

audio lecture  आहे त्यावर तुम्ही audio अपलोड करू शकतात 

त्याच प्रमाणे audio  lecture add  केल्यानंतर तुम्ही वरती डाव्या 

बाजूला audio  lecture  list दिसत आहे त्या मध्ये add  केलेले audio  

lecture ची  list बघू शकतात   

Add Youtube Channel



डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित वरील image  

मध्ये दिसत असल्या प्रमाणे add  youtube channel  चा फॉर्म आहे 

त्या मध्ये तुम्ही channel  चे नाव आणि त्याची link  हे add  करू 

शकतात 

त्याच प्रमाणे तुम्ही वरती डाव्या बाजूला  youtube channel list  

दिसत आहे त्यावर क्लिक केल्यावर add  केलेले youtube  channel  ची 

list  तुम्ही बघू  शकतात



डाव्या बाजूला खाली  पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित वरील 

image  मध्ये दिसत असल्या प्रमाणे google meet / zoom  / 

microsoft  teams हे online meeting  applications  आहेत 

त्यांच्यावर क्लिक केल्यावर तुम्ही त्यांच्या official  page वर  

जाणार नंतर त्याला install करून तुम्ही ते वापरू शकतात.



Email module मध्य ेपण sms module सारखेच काम आहे फक्त 

या मध्य े तुम्ही स्टाफ ला किंवा विद्यार्थ्यांना email करू 

शकतात. जर एखादी file तुम्हाला पाठवायची असेल तर file  

attachment म्हणून त्याची पण सुविधा देण्यात आली आहे.



Masters

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये दिसत असलेल्या timetable  

या  module मध्ये जेव्हा आपण masters  वर क्लिक करणार तेव्हा 

वरील प्रमाणे स्क्रीन दिसेल वरती लाल बॉक्स मध्ये menus  दिसत 

आहे आणि  उज्या बाजूला लाल कलर च्या बॉक्स मध्ये दोन पर्याय 

दिसत आहे create  time  table  आणि list  time  table.. create  time  

table  वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे फॉर्म दिसेल त्या मध्ये 

तुम्हाला तुमच्या आस्थापनेचे नाव निवडून time  table  चे नाव टाकून 

तो save  करून घेणे..

आणि त्या नंतर list  time  table वर क्लिक केल्यावर जे  time  table 

बनवले आहेत त्यांची यादी दिसेल.



Time

वरती menu  मध्ये दुसरा पर्याय time वर क्लिक केल्यावर वरील 

प्रमाणे फॉर्म दिसेल त्या मध्ये तुम्हाला तुमच्या आस्थापनेचे नाव 

निवडून खाली start  time आणि end  time  (HR -HOUR /MIN  - 

MINUTE ) या फॉरमॅट मध्ये टाकायचे आहे आणि खाली असलेल्या 

हिरव्या कलर च्या save बटण वर क्लिक करून  save करणे 

त्याच प्रमाणे वरती उजव्या बाजूला list  time  slot  या पर्याय वर 

क्लिक केल्यावर तुम्हाला जे time  slot  तयार केले आहेत त्यांची खाली 

यादी दिसेल



Weekly Off

वरती menu  मध्ये पुढचा पर्याय आहे weekly off जो वरती पांढऱ्या 

बॉक्स मध्ये arrow ने  दाखवला आहे ज्या मध्ये तुमच्या आस्थापनेचे 

नाव निवडून select  weekly  off मध्ये आठवड्या मध्ये ज्या दिवशी 

सुट्टी असत ेतो निवडायचे किंवा स्वतः टाकायचा त्यानंतर खाली save  

बटण आहे त्यावर क्लिक करून save  करणे. 



त्याच प्रमाणे वरती उजव्या बाजूला असलेल्या list  weekly off वर 

क्लिक केल्यावर ऍड केलेल्या  weekly off ची यादी खाली दिसेल.

Periods

वरती menu  मध्ये पुढचा पर्याय आहे periods  जो वरती पांढऱ्या 

बॉक्स मध्ये arrow ने दाखवला आहे ज्या मध्ये तुमच्या 

आस्थापनेचे(select  college ) नाव निवडून period  type (lecture 

/practical )निवडायचा त्या नंतर period  चा कालावधी टाकायचा (६० 



मिनिटे /३० मिनिटे) असा आणि खाली save  बटण वर क्लिक करून 

save  करणे

त्याच प्रमाणे वरती उजव्या बाजूला असलेल्या list  periods  वर 

क्लिक केल्यावर ऍड केलेल्या  periods  ची यादी खाली दिसेल.

Batches



वरती menu  मध्ये पुढचा पर्याय आहे batches  जो वरती पांढऱ्या 

बॉक्स मध्ये arrow ने दाखवला आहे ज्या मध्ये तुमच्या 

आस्थापनेचे(select  college ) नाव निवडून total number of batches 

मध्ये तुम्हाला किती batches  बनवायचे आहेत ती संख्या टाका , 

त्यानंतर number  of  students  in  batch मध्ये एका batch  ला 

किती विद्यार्थी हवे त्यांची संख्या तिथे टाका ,  खाली batches  

preview  मध्ये ज्या बातचेस बनवले आहेत ते दिसतील जसे कि वरती 

image  मध्ये दिसत आहेत आणि शेवटी save  बटण वर क्लिक करून 

save  करणे.

त्याच प्रमाणे वरती उजव्या बाजूला असलेल्या list  batches वर 

क्लिक केल्यावर ऍड केलेल्या  batches ची यादी खाली दिसेल.

Allot students



वरती पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित allot  students  वर क्लिक 

केल्यावर वरील प्रमाणे फॉर्म दिसेल ज्या मध्ये तुम्हाला तुमच्या 

आस्थापनेचे(कॉलेज) नाव निवडून select  time  table  मध्ये योग्य वेळापत्रक 

निवडून course निवडणे सोबतच class  निवडून select  batch  मधून batch  

निवडणे , batch  capacity  मध्ये विद्यार्थ्यांची संख्ये प्रमाणे एक संख्या 

निवडून त्यापैकी किती alloted  मध्ये allote करायचे ते करणे त्यानंतर खाली 

मध्यभागी show  बटण आहे त्यावर क्लिक केल्यावर त्या संबंधित यादी खाली 

दिसेल आणि सगळ्या शेवटी save  बटण वर क्लिक करून ती confirm  करणे. 

त्याचप्रमाणे वरती उजव्या बाजूला list  batch  students पर्याय आहे त्यावर 

क्लिक केल्यावर त्यांची यादी खाली दिसेल.

Allot Subject



पुढचा पर्याय म्हणजे allot  subjects वर क्लिक केल्यावर वरील 

प्रमाणे फॉर्म दिसेल ज्या मध्ये तुमच्या आस्थापनेचे(select  college )  

नाव निवडून course  आणि class  वरील image  प्रमाणे निवडायचा 

आहे .

त्या नंतर ज्या employee  ला theory(TH ) आणि practical(PR ) 

assign  करायचे आहे त्याचे नाव निवडणे त्या नंतर मध्यभागी show  

बटण वर क्लिक केल्यावर खाली भरलेला डेटा दिसेल आणि सगळ्यात 

शेवटी तुम्ही भरलेलं डेटा save  बटण वर क्लिक करून save  करू 

शकतात. 



वरती उजव्या बाजूला असलेल्या list  allot  students वर क्लिक 

केल्यावर आधी भरलेल्या डेटा ची यादी खाली दिसेल.



Vehicle Registration

transport  module मध्ये डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow ने 

दर्शित vehicle registration आहे त्यावर क्लिक केल्यावर वरील 

प्रमाणे table दिसेल वरती उजव्या बाजूला arrow ने दर्शित vehicle  

registration  बटण वर क्लिक केल्यावर फॉर्म ओपन होईल.



vehicle  registration  बटण वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे फॉर्म 

दिसेल त्या मध्ये vehicle ला अनुसरून जे fields  आहेत ते add  करत 

जायचे आहे आणि शेवटी vehicle चा फोटो अपलोड करून निळ्या कलर 

च्या submit  बटण वर क्लिक करणे.



Vehicle Booking

vehicle  booking  हा दुसरा पर्याय आहे जो डाव्या बाजूला arrow  ने 

दर्शित केले आहे त्याच प्रमाणे उजव्या बाजूला arrow  ने दर्शित 

vehicle booking बटण आहे त्यावर क्लिक करणे खाली table  दिसत 

आहे त्या मध्ये booking  केलेल्या गाड्यांची यादी दिसेल.



Fuel Details

fuel  details  मध्ये वरती दिसत असल्या प्रमाणे table असेल 

ज्यामध्ये add  केलेले  fuel  details ची यादी दिसेल  आणि वरती 

उजव्या बाजूला fill  fuel  details म्हणून बटण आहे त्यावर क्लिक 

केल्यावर एक फॉर्म ओपन होईल.



वरती उजव्या बाजूला fill  fuel  details म्हणून बटण आहे त्यावर 

क्लिक केल्यावर वरती प्रमाणे एक फॉर्म ओपन होईल वरती प्रमाणे 

फॉर्म भरून शेवटी upload  bill  details Here मध्ये bill  document  

अपलोड करणे शेवटी submit बटण वर क्लिक करून फॉर्म submit  

करणे.



Service Details

service  details  मध्ये वरती दिसत असल्या प्रमाणे table असेल 

ज्यामध्ये add  केलेले  service  details ची यादी दिसेल  आणि वरती 

उजव्या बाजूला arrow  ने दर्शित vehicle servicing details म्हणून 

बटण आहे त्यावर क्लिक केल्यावर एक फॉर्म ओपन होईल.



Servicing Details

वरती उजव्या बाजूला arrow  ने दर्शित vehicle servicing details 

म्हणून बटण आहे त्यावर क्लिक केल्यावर वरती प्रमाणे एक फॉर्म 

ओपन होईल. वरील प्रमाणे फॉर्म भरून तुम्ही शेवटी upload  service  



bill  here  मध्ये bill  document  अपलोड करा आणि नंतर submit  

बटण वर क्लिक करून फॉर्म save  करा.



Add Event

वरती डाव्या बाजूला arrow  ने दर्शित event module  मध्ये दोन 

पर्याय आहेत add  event आहे त्यावर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे 

फॉर्म दिसेल वारी दिसत असल्या प्रमाणे फॉर्म भरून तुम्ही शेवटी 

submit बटण वर क्लिक करून भरू शकतात.

तसेच वरती उजव्या बाजूला arrow  ने दर्शित social  media  tabs  

आहेत त्यावर सुद्धा तुम्ही event  ची माहिती टाकू शकतात.



Event List

वरती डाव्या बाजूला arrow  ने दर्शित event  list मध्ये add  केलेल्या 

event  ची यादी वरती प्रमाणे दिसेल.   



Hostel Master

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित hostel  

master  वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे दिसेल ज्या मध्ये उजव्या 

बाजूला असलेल्या add  hostel  details वर क्लिक कीवर वरील प्रमाणे 

फॉर्म दिसेल 

1. Hostel Id - या मध्ये hostel  चा id  टाका 

2. Hostel Name - या मध्ये नाव टाका 

3. Number of Floors - त्या hostel  मध्ये किती floors  आहेत ते टाका 

4. Total Rooms - प्रत्येक floor  ला किती रूम्स आहेत ते टाका 



5. आणि शेवटी create  बटण वर क्लिक करा create  केल्यानंतर खाली टेबले मध्ये add 

केलेले hostel  details दिसतील

                          Room Master

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित room  

master  वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे दिसेल ज्या मध्ये उजव्या 

बाजूला असलेल्या add  room वर क्लिक कीवर वरील प्रमाणे फॉर्म 

दिसेल.



1. Hostel Name - या मध्ये तुम्हाला hostel  चे नाव निवडा 

2. Room Number - या मध्ये रूम नंबर टाका 

3. Total Students In Room - एका रूम मध्ये किती विद्यार्थी आहेत ते टाका 

4. आणि शेवटी create  बटण वर क्लिक करा 

5. क्लिक केल्या नंतर add  केलेले रूम details  खाली table  मध्ये दिसेल

Hostel Admission Requests



वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित hostel 

admission requests   वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे फॉर्म 

दिसेल.ज्या मध्ये सगळे रकाने काळजीपूर्वक भरून त्या खाली शेवटी 

निळ्या कलर चे next बटण आहे त्यावर क्लिक करा म्हणजे तुम्ही 

पुढच्या form  page  वर जाणार.

वरती दिसत असल्या प्रमाणे जे menu  आहेत त्याच प्रमाणे जेव्हा 

तुम्ही खाली असलेले next  बटण क्लिक करणार तसे तो पुढच्या फॉर्म 

वर जाणार आणि सगळे रकाने काळजीपूर्वक भरल्यानंतर शेवटी निळ्या 

कलर चे submit बटण असेल ते क्लिक करा म्हणजे तुमचा hostel  

admission  form  भरला जाईल .



Hostel Confirm Admission



वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित hostel 

confirm admission   चा table  वरील प्रमाणे दिसेल यामध्ये ज्यांनी 

hostel  चा फॉर्म भरून  ऍडमिशन घेतले आहे  त्यांची यादी दिसेल.

Gatepass Request



वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित gatepass 

request वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे तुम्हाला table  दिसेल ज्या 

मध्ये ज्या विद्यार्थ्यांनी gatepass  साठी apply  केले आहे त्यांची 

यादी दिसेल

Gatepass Accepted



वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित gatepass 

accepted वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे तुम्हाला table  दिसेल 

ज्या मध्ये  ज्या विद्यार्थ्यांचा gatepass ला मंजुरी दिली गेली आहे 

त्यांची यादी दिसेल.

Student Leave



वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित student 

leave वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे तुम्हाला table  दिसेल ज्या 

मध्ये ज्या विद्यार्थ्यांचा सुट्टी ला  ला मंजुरी दिली गेली आहे त्यांची 

यादी दिसेल.



Lost & Found

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित lost & 

found  वर क्लिक केल्यावर वरील image प्रमाणे दिसेल ज्या मध्ये 

उजव्या बाजूला असलेल्या निळ्या कलर च्या create lost report वर 

क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे फॉर्म दिसेल

त्या मध्ये एखाद्या विद्यार्थ्यांची वस्तू हरवली असेल तर तो हा  

फॉर्म भरून त्याची माहिती admin ला देऊ शकतात.



वरील प्रमाणे फॉर्म मध्ये असलेलं रकाने काळजीपूर्वक भरून खाली 

असलेल्या निळ्या कलर च्या create  बटण वर क्लिक करा म्हणजे 

फॉर्म submit  होईल 

फॉर्म सबमिट केल्यावर खाली table  मध्ये भरलेला डेटा दिसेल



Inward Entry

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित Store 

Module च्या inward entry  वर क्लिक केल्यावर वरील image 

प्रमाणे form दिसेल. आपल्या store मध्ये जो पण नवीन product  येतो 

त्याची entry  करण्यासाठी वरती असलेला फॉर्म भरणे आणि त्यानंतर 

शेवटी असलेल्या निळ्या कलर च्या submit बटण वर क्लिक करा.



Inward List

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित inward 

list  वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे table  दिसेल येथे आपल्या 

store मध्ये ज्या product  ची एन्ट्री होत ेत्यांची यादी येथे दिसते



Outward Entry

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित outward 

entry  वर क्लिक केल्यावर वरील image प्रमाणे form दिसेल. आपल्या 

store मध्ये केलेले product हे product  name  मध्ये दिसतील त्यानंतर 

बाकीची माहिती भरून शेवटी निळ्या कलर च्या submit  बटण वर 

क्लिक करून save  करा.



वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित outward 

list  वर क्लिक केल्यावर वरील image प्रमाणे table दिसेल. या मध्ये 

outward  entry  केलेल्या product  ची यादी दिसेल



Purchase Request

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित purchase 

Module च्या purchase request वर क्लिक केल्यावर वरील image 

प्रमाणे form दिसेल जर तुम्हाला तुमच्या विभागासाठी काई नव्यान े

विकत(purchase) घेणे असेल तर purchase  module मध्ये purchase 

request चा फॉर्म भरावा लागेल  त्या मध्ये तुम्हाला तुमच्या 

आस्थापनेचे  नाव निवडून



Item name - या मध्ये जे product तुम्हाला घ्यायचे आहे त्याचे नाव 

टाका.

Detail - या मध्ये त्या product  ची संक्षिप्त माहिती टाका.

Quantity – या मध्ये  product किती पाहिजे आहे तेवढी संख्या टाका.

Other detail - या मध्ये  product बद्दल ची दुसरी माहिती टाकू 

शकतात

Name of department - ज्या विभागासाठी खरेदी केली जाणार आहे 

त्या विभागाचे नाव टाका

Name of concerned person - या मध्ये त्या विभाग संबंधित 

जबाबदार व्यक्ती चे नाव टाका

Supplier name – ज्या पुरवठादार कडून खरेदी करणार आहोत त्याच्या 

company  चे नाव टाका किंवा त्याचे नाव टाका.

Attachment - या मध्ये रीतसर खरेदीची किंवा खरेदी संदर्भांत असलेले 

कागदपत्र upload  करावे.



त्या नंतर खाली budget  details  आहे ते account विभागासाठी आहे 

ज्या मध्ये त्या विभागासाठी साठी  ठरवलेली funding  amount किंवा 

खरेदी साठी amount नंतर उरलेली amount  आणि त्या संधर्भात 

असलेली माहिती तुम्हाला खाली टाकायची आहे 

त्यानंतर खाली select  approval  stage  मध्ये ही  खरेदी प्रणाली 

कोणत्या stage  पर्यंत ठरवलेली आहे ती निवडायची आहे आणि 

सगळ्यात शेवटी submit  बटण वर क्लिक करा

Pending Request

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित purchase 

Module च्या pending request वर क्लिक केल्यावर वरील image 

प्रमाणे table दिसेल. pending  request मध्ये आपल्या विभागासाठी 



जी कोणती गोष्ट purchase (खरेदी) करायची असेल तर purchase  

request मधून आपण ती order request  टाकतो आणि ती purchase  

request  वरती दिसत असल्या प्रमाणे दिसत आहे..वरील प्रमाणे 

आपल्या आस्थापनेचे (कॉलेज) चे नाव निवडा त्या आस्थापनेच्या 

अंतर्गत जय पण purchase request  असतील त्या सगळ्या दिसतील 

शेवटी attachment column  मध्ये purchase  request ची प्रत दिसेल 

नंतर open request column  यामध्ये detail order ची प्रत दिसेल

Purchase Deliver Requests



वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित purchase 

Module च्या deliver purchase वर क्लिक केल्यावर वरील image 

प्रमाणे table दिसेल. यामध्ये request  status  column  मध्ये तुमच्या 

purchase request  चे स्टेटस(स्थिती) काय आहे ते कळते 

stage  name  column मध्ये कोणत्या stage  ला purchase request ची 

स्थिती आहे ती कळते 

त्यानंतर शेवटी attachment column  मध्ये purchase  request ची 

प्रत दिसेल नंतर open request column  यामध्ये detail order ची प्रत 

दिसेल

Set Approval Stage



वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित purchase 

Module च्या Add purchase approval stage वर क्लिक केल्यावर 

वरील image प्रमाणे form दिसेल

या stage  मध्ये वरील प्रमाणे तुमच्या college चे नाव निवडा त्या 

नंतर 

select  stage  मध्ये वरील प्रमाणे कोणत्या department ला stage  

ठरवायची ते निवडा 

खाली  approval  limit is २ असे दाखवले आहे  त्या मध्ये तुमच्या 

कॉलेज च्या कोणत्या दोन employee कडे  approval साठी purchase  

order पाठवायचे ते आहे त्यासाठी खाली Approval Limit - 1 आणि 

Approval Limit - 2 मध्ये त्या employee  चे नाव निवडा आणि 

submit  करा



Purchase Approval Stage List



Dead Stock Form

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित Dead 

Stock  Module च्या Dead Stock Form  वर क्लिक केल्यावर वरील 

image प्रमाणे form दिसेल. या मध्ये न वापरात असलेलं स्टॉक यांची 

entry  करण्यासाठी deadstock  चा फॉर्म भरला जातो वरील form  

प्रमाणे काळजीपूर्वक रकाने भरून शेवटी browse  image  मध्ये त्या 



stock  किंवा product  चे फोटो अपलोड करून शेवटी असलेल्या निळ्या 

कलर च्या सबमिट बटण वर क्लिक करा

Deadstock List

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित Dead 

Stock list  वर क्लिक केल्यावर वरील image प्रमाणे table दिसेल या 

मध्ये ज्या deadstock ची entry केली आहे त्यांची वरती प्रमाणे यादी 

दिसेल.



Headers

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित Fees 

Module च्या Headers  वर क्लिक केल्यावर वरील image प्रमाणे 

form दिसेल जेव्हा आपण add  fee  header  वर  क्लिक करणार तेव्हा 

वरील प्रमाणे फॉर्म ओपन होईल , ज्या मध्ये तुम्हाला आस्थापनेचे 

नाव निवडून bank  सिलेक्ट करून enter fee  header मध्ये जी फी 

घेणार आहे त्याचे नाव टाका उदाहरणार्थ वरती प्रमाणे नमूद केलेले 

फिएल्डस आहेत त्याप्रमाणे फॉर्म भरून खाली असलेल्या हिरव्या 

कलर च्या save  बटण वर क्लिक करा.



List Fee Headers

वरती  उजव्या बाजूला असलेल्या list  fee  headers वर क्लिक 

केल्यावर वरील प्रमाणे table  दिसेल ज्या मध्ये fee  header  ची यादी 

दिसेल  



Set Fee Header

वरती  उजव्या बाजूला असलेल्या set  fee  headers वर क्लिक 

केल्यावर वरील प्रमाणे form  दिसेल. वरती दिसत असल्या प्रमाणे 

तुमची आस्थापना निवडून आणि course  आणि class  निवडून त्या 

नंतर   fee  header सिलेक्ट करा जो आपण आधी ऍड केलेले आहे  त्या 

नंतर amount टाकून शेवटी set  नावाच्या बटण वर क्लिक करा तसेच 

वरती उजव्या बाजूला असलेल्या view  बटण वर क्लिक केल्यावर जे 

fee  header set  केलेले आहेत ते येथे दिसतील



Receipt

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित Receipt  

वर क्लिक केल्यावर वरील image प्रमाणे form दिसेल ज्या  तुम्हाला 

तुमचे college , course  आणि class  निवडून मध्यभागी असलेल्या 



show  बटण वर क्लिक केल्यानंतर खाली table  दिसेल वरती दिसत 

असल्या प्रमाणे table  मध्ये  शेवटी pay आणि print  नावाचा column  

आहे त्या pay  बटण वर क्लिक करा.

क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे Admission Fee Receipt दिसेल त्या 

मध्ये payment  mode सिलेक्ट करा (DD ,online etc ) त्याच्या पुढे 



जो payment  mode असेल त्या नुसार त्याचा नंबर पुढे टाका त्यानंतर 

खाली calculate  बटण वर क्लिक केल्यावर save  बटण बाजूला दिसेल 

save  केल्यावर ती receipt  save  होऊन  जाईल

Fees Report

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित Fee 

Report  वर क्लिक केल्यावर वरील image प्रमाणे दिसेल 



ज्या मध्ये तुम्हाला वरती तुमची आस्थापना (कॉलेज) त्यानंतर course  

आणि class  निवडा , नंतर कोणत्या तारखेपासून कोणत्या तारखेपर्यंत 

तुम्हाला fees (शुल्क) रिपोर्ट पाहिजे आहे तशी तारीख निवडा आणि 

वरती हिरव्या कलर मध्ये show बटण दिसत आहे त्यावर क्लिक 

केल्यानंतर तुम्हाला खाली table  मध्ये पूर्ण यादी दिसेल 

 सगळं डेटा भरून झाल्यावर त्याच show बटण च्या बाजूला असलेल्या 

export  to pdf हे एक बटण आहे  त्यावर क्लिक केल्यावर तुम्हाला 

पूर्ण यादी हे pdf  स्वरूपात भेटेल.

Day Book



वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित Day 

Book  वर क्लिक केल्यावर वरील image प्रमाणे दिसेल. 

या मध्ये तुम्हाला वारी image  मध्ये दिसत असल्या प्रमाणे तुमच्या 

आस्थापनेचे नाव निवडून तुमच्या आस्थापन े मध्ये असलेल्या 

employee (स्टाफ) चे नाव निवडून कोणत्या तारखेपासून कोणत्या 

तारखेपर्यंत तुम्हाला त्या employee चे दिवस गणिक report  हवा 

असेल तर तारीख निवडून वरती दिसत असलेल्या हिरव्या कलर च्या 

show  बटण वर क्लिक करा म्हणजे खाली तुम्हाला त्याची यादी दिसेल 

किंवा बाजूलाच असलेल्या export  to pdf हे एक बटण आहे  त्यावर 

क्लिक केल्यावर तुम्हाला पूर्ण यादी हे pdf  स्वरूपात भेटेल.



SMS module  मध्य े employee आणि student sms अशे दोन 

पर्याय दिले आहेत ज्या मध्य े वरती दिसत असल्या प्रमाणे 

तुम्हाला organization selsect  करून तुमची आस्थापन जी असेल 

ती select  करून तुम्ही खाली message  body  मध्य ेजे message 

approve केले आहेत ते वापरून तुम्ही employee  किंवा students  

ला message  पाठवू शकतात.

image  मध्य ेदिसत असलेले mobile  numbers  वापरून उजव्या 

बाजूला दिसत असलेले checkbox/check all   तुम्ही check  



uncheck  करून सगळ्या numbers  ला किंवा मर्यादित numbers  

message  send  करू शकतात.

दुसरा पर्याय student sms  broadcast वर क्लिक केल्यावर वरती 

दिसत असलेल्या image प्रमाणे तुम्हाला form दिसेल तुम्हाला 

विद्यार्थ्यांचा कोर्स आणि क्लास निवडून त्यांना sms  पाठवू 

शकतात.



Online Meeting Activity

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित 

MEETINGS च्या online meeting activity  वर क्लिक केल्यावर 

वरील प्रमाणे फॉर्म दिसेल त्या मध्ये कोणत्याही कारणसाठी किंवा 

official  work साठी meeting  घेतली असेल तर ती येथे नमूद करावी 

लागेल त्यासाठी 

वरती दिसत असल्या प्रमाणे ज्या तारखेला तुम्ही meeting (online 

/offline )घेतली असेल ती तारीख वरती नमूद करणे त्यानंतर वरील 

प्रमाणे activity निवडा त्यानंतर त्याचा purpose (उपयोग) काय होता 

ते टाका त्यानंतर activity file  अपलोड करा आणि शेवटी निळ्या कलर 

चे submit  बटण आहे त्यावर क्लिक करून save  करा



Offline Meeting Activity

त्यासारखेच तुम्ही जर offline  मीटिंग घेतली असणार तर MEETING 

module  मध्ये दोन नंबर चा पर्याय आहे तो निवडा आणि online 

meeting  सारखंच फॉर्म तुम्हाला भरायचा आहे फक्त यामध्ये 

activity  निवडताना जास्त  पर्याय आहेत ते निवडताना योग्य पर्याय 

निवडा.



वरील image  प्रमाणे ज्या पण meeting  activity ऍड केलेल्या आहेत 

त्यांची यादी येथे दिसेल फक्त वरती तुमच्या आस्थापनेचे नाव निवडा 

आणि त्यानंतर खाली त्याप्रमाणे यादी दिसेल



Placement Form

वरती डाव्या बाजूला पांढऱ्या बॉक्स मध्ये arrow  ने दर्शित 

placement module  मध्ये तुमच्या आस्थापनेच्या placement 

activity  मध्ये सहभागी होण्यासाठी placement फॉर्म असतो तोच 

फॉर्म तुम्हाला वरील प्रमाणे भरायचा आहे त्यामध्ये असलेल्या fields 

मध्ये तुम्ही तुमची बरोबर माहिती भरून शेवटी finish  बटण वर क्लिक 

करून तो save  करायचा आहे  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

वरती arrow  ने दर्शित र्दसत असल्या प्रमाणे जेव्हा आपण 

karmaveer bhausaheb hiray dental college  च्या समोर 
असलेल्या CLICK HERE FOR ADMISSION वर क्लिक  करतो 
तेव्हा त्ाांचा ऍडर्मशन फॉमि open  होतो. 

ऍडर्मशन फॉमि भरताना काही गोष्टी अर्नवायि आहेत जसे र्क… 

१ PERSONAL DETAILS  

२ ADDRESS DETAILS  

३ PHOTO / SIGN UPLOAD  

४ ADMISSION DETAILS  

५ EDUCATION  DETAILS  

६ DOCUMENT UPLOAD  

७ PAYMENT   

 



१ PERSONAL DETAILS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१ PERSONAL DETAILS मधे्य तुम्हाला तुमचा डेटा काळजीपूविक fill  

करायचा आहे.. 

या मधे्य तुम्हाला तुमची वयक्लिक मार्हती भरायची आहे जसे 

र्क वरती फॉमि मधे्य र्दसत आहे. 

 

 

 



२ ADDRESS DETAILS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२ ADDRESS DETAILS मधे्य तुम्हाला तुमचा पत्ता टाकायचा आहे. 

वरती फॉमि मधे्य र्दसत असल्या प्रमाणे तुमचा कायमस्वरूपी 
पत्ता टाकायचा आहे त्ाला अनुसरून तालुका / र्जला /राज्य  

टाकायचे आहे.. 

 

 

 

 



३ PHOTO / SIGN UPLOAD  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

३ PHOTO / SIGN UPLOAD मधे्य तुमचा फोटो आर्ण स्वाक्षरी UPLOAD 

करायची आहे.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



४ ADMISSION DETAILS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

चौथा भाग हा महत्वाचा आहे तो म्हणजे ADMISSION DETAILS 

या मधे्य तुम्हाला वरती र्दसत असल्या प्रमाणे  arrow ने दर्शित 

केले आहे सोबतच त्ाला numbering र्दलेली आहे जेणे करून 

समजायला सोपे जाईल  

४ ADMISSION DETAILS मधे्य काही रकाने र्दसत आहे जसे र्क…,  

Admission Year:- 

या मधे्य जे वर्ि र्दसत आहे ते आपोआप र्दसतील COLLEGE  ADMIN  ला ते 

त्ाांच्या LOGIN मधून भरायची गरज नाही कारण ती ONE TIME ENTRY आहे 

म्हणून.. 



1    Admission Course:- 

या मधे्य जरा फरक असेल कारण वरती जे Course र्दसत आहे ते DENTAL 

COLLEGE चे र्दसत आहे आर्ण आपण आता DENTAL COLLEGE चा फॉमि 
भारत आहोत म्हणून Admission Course मधे्य त्ाांचे Course र्दसतील..  

 

समजा तुम्ही ऍडर्मशन फॉमि भरताांना ज्या COLLEGE च्या पुढे असलेल्या  
CLICK HERE FOR ADMISSION वर क्लिक करणार आर्ण फॉमि भरणार तेव्हा 
Admission Course मधे्य त्ा कॉलेज चे Course र्दसतील..  

एखाद्या COLLEGE चे Admission Course र्तथे र्दसण्यासाठी त्ा COLLEGE 

ADMIN ला सवाित आधी त्ाांच्या LOGIN मधून ते Course भरावे(ADD) लागेल.. 

ते कसे भरतात हे तुम्हाला शेवटी साांगण्यात येईल..  

 

2    Admission Class 

या मधे्य पण तुम्हाला वरती Class र्नवडलेला र्दसत आहे आता तो DENTAL 

COLLEGE चा आहे कारण आपण त्ाांचा फॉमि भरत आहोत..  

Admission Course प्रमाणेच तुम्हाला Admission Class पण भरावे(ADD) 

लागेल  आर्ण ते तुम्हाला COLLEGE ADMIN LOGIN मधून ते Course 

भरावे(ADD) लागेल .ते कसे भरतात हे तुम्हाला शेवटी साांगण्यात येईल..  

 

 

 

 

 



3    Quota Type:- 

या मधे्य वरती CAP  आर्ण MANAGMENT हे दोनच Quota Type आहेत 

त्ामुळे तो डेटा तसाच असेल त्ाला परत भरायची गरज नाही फि 

र्वद्यार्थ्ाांना त्ा मधून योग्य पयािय र्नवडायचा आहे.  

 

 Admission / DTE / PRN / Enrollment No:- 

Enrollment No हा र्वद्याथी टाकतील..  

 

 

4   Admission Category:- 

Category चा भाग हा एकदाच भरलेला असेल तो पुन्हा भरायची गरज नाही 
र्वद्यार्थ्ाांना फि त्ाांची CASTE र्नवडायची आहे..  

 

   Admission Date:- 

हे र्वद्याथी ज्या र्दवशी फॉमि भरणार ती तारीख टाकायची आहे..  

 

5 Admission Fees:- 

आता या मधे्य वरती र्दसत असल्या प्रमाणे Fees AUTOMATIC आलेली आहे 

कारण ती Admission Category मधून ठरवलेली आहे र्क कोणत्ा CASTE 

साठी र्कती  fee  आहे आर्ण र्ह fee add करण्यासाठी तुम्हाला  COLLEGE 

ADMIN LOGIN करून fee module मधून ती fee   भरावी लागणार आहे… 

आर्ण ती कशी भरायची ते आपण शेवटी बघूया… 



 

५ EDUCATION  DETAILS  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EDUCATION  DETAILS मधे्य वरती र्दसत असल्या प्रमाणे जे पण आवश्यक 

बाबी आहेत EDUCATION  च्या त्ा र्वद्यार्थ्ािला भरावे लागेल जसे र्क इथे 

DENTAL चा फॉमि आपण भरत आहोत म्हणून वरती र्दसत असल्या प्रमाणे 

HSC चेरी मार्हती टाकायची आहे कारण १२ वी नांतर DENTAL ला ऍडर्मशन 

भेटते म्हणून तो डेटा वरती र्दसत आहे… 

टीप:- हा फॉमि फि एक उदाहरण म्हणून घेतले आहे…    



६ DOCUMENT UPLOAD  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

या मधे्य जे कागदपत्र गरजेचे आहेत ते UPLOAD करावे (जोडावे ). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



७ PAYMENT   

 

 

 

 

 

या मधे्य तुम्हाला ज्या प्रकारे PAYMENT करायचे आहे ते र्नवडा आर्ण 

PAYMENT करा…येथे CAMPUS ३६० चे PAYMENT हे ONLINE असणार आहे 

आर्ण ADMISSION FEE हे तुम्ही ONLINE र्कां वा OFFLINE करता 
येईल…त्ानांतर तुम्हाला  फॉमि SUBMIT करता येईल… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



college  admin  साठी 
 

 

1    Admission Course:- 

आता admission   course चा  डेटा जसा ऍडर्मशन फॉमि मधे्य र्दसत आहे तो 
घेण्यासाठी तुम्हाला त्ा college  admin  मधून admission   course चा डेटा 
भरावा लागेल त्ा साठी आधी college  admin लॉर्गन करा जसे खाली र्दसत 

आहे… 

 

 

 

 

 

 

 

login  केल्यावर college  admin  ला  जे module assign केलेले आहेत ते 

डाव्या बाजूला र्दसतील जे खाली फोटो प्रमाणे र्दसत आहे.. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

आता आपल्याला admission  course  add  करण्यासाठी डाव्या बाजूला 
ORGANIZATION module  र्दसत आहे..  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

वरती फोटो मधे्य र्दसत असल्या प्रमाणे डाव्या बाजूला पाांढऱ्या बॉक्स मधे्य 

course  master  दर्शित केले आहे त्ावर क्लिक केल्यावर वरती फोटो मधे्य 

जसे र्दसत आहे तसा  table  र्दसेल आर्ण वरती उजव्या बाजूला लाल कलर 

च्या बॉक्स मधे्य add course चे बटण र्दसत आहे.. जेव्हा आपण add  course  

वर क्लिक करू तेव्हा खाली फोटो प्रमाणे एक फॉमि र्दसेल जो तुम्हाला 
भरायचा आहे.. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

वरती र्दसत असल्या प्रमाणे एक उदाहरण म्हणून  डेटा भरलेला आहे जो 
तुम्हाला र्दसत आहे तसाच डेटा तुम्हाला सांलर्ित courses असतील ते टाकावे 

आर्ण त्ाांची मार्हती भरायची आहे.. शेवटी create  button  र्दसत आहे डेटा 
भरल्यावर त्ा create  button  वर क्लिक करा म्हणजे तूच डेटा save(जतन )  

होईल.. आता जे admission  course  आपण add  केले ते आता आपल्याला 
त्ा जुर्नअर कॉलेज चा र्कां वा कोणत्ा पण कॉलेज चा फॉमि भरताना र्दसेल 

जसे र्क पुढील  फोटो मधे्य र्दसत आहे…. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

वरती फोटो मधे्य र्दसत असल्या प्रमाणे admission  course  र्दसत आहे 

आता येथे dental  college  चे admission  course र्दसत आहे जे आपण 

त्ाांच्या college  admin  मधून टाकले आहेत ज्या बद्दल आपण आधी चचाि 
केली र्क  ते कसे टाकले आर्ण येथे कसे र्दसले असेच जेव्हा तुम्ही तुमच्या 
college  admin login  मधून admission  course भरणार ते तुम्हाला तुमचा 
कॉलेज चा फॉमि भरताना येथे र्दसेल…   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2    Admission Class 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

वरती फोटो मधे्य र्दसत असल्या प्रमाणे डाव्या बाजूला पाांढऱ्या बॉक्स मधे्य 

class and subject master  दर्शित केले आहे त्ावर क्लिक केल्यावर वरती 
फोटो मधे्य जसे र्दसत आहे तसा  table  र्दसेल आर्ण वरती उजव्या बाजूला 
लाल कलर च्या बॉक्स मधे्य add class चे बटण र्दसत आहे.. जेव्हा आपण 

add class  वर क्लिक करू तेव्हा खाली एक फॉमि र्दसेल जो तुम्हाला भरायचा 
आहे.. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

वरती डाव्या बाजूला  add class बटण वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे एक 

फॉमि र्दसेल जो तुम्हाला class add  करण्यासाठी भरावा लागेल.. 

ज्या मधे्य तुम्हाला course  चे नाव र्दसेल जो आपण आधी admission course 

मधून add  केले आहेत.. 

त्ानांतर तुम्हाला class  मधे्य जो class add  करायचा आहे तो टाका जसे र्क 

XI(अकरावी) / XII(बारावी) असे  आहेत   तसे तुमचे जे class  असणार ते 

course  प्रमाणे टाकावे.. शेवटी create  button  र्दसत आहे डेटा भरल्यावर 

त्ा create  button  वर क्लिक करा म्हणजे तूच डेटा save(जतन )  होईल.. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

class add केल्यावर वरील प्रमाणे ऍडर्मशन फॉमि मधे्य तुम्हाला admission  

class  र्दसेल 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5 Admission Fees:- 

हा महत्वाचा भाग आहे कारण यावर ….. 

admission  category (open / obc / NT ) नुसार शुल्क र्तथे आपोआप 

र्दसणार आहे आर्ण र्वद्यार्थ्ाांना त्ा नुसारच ती फी भरावी लागणार आहे.. 

त्ाच पद्धतीने तुम्हाला बँक पण ADD  करावी लागणार आहे  ते आता आपण 

बघूया… 

 

 

 

 

 

 

 

आता वरती फोटो मधे्य र्दसत असल्या प्रमाणे लाल कलर च्या बॉक्स मधे्य 

admission  category  आर्ण fees दर्शित केली आहे आता येथे admission  

category जी आपण र्नवडू जसे र्क वरती आपण OBC र्नवडले आहे त्ा 
नुसार fees  च्या रकान्यात त्ाांची शुल्क  हे आपोपाप आलेली आहे...  आता 
येथे admission category नुसार fees येण्यासाठी काय से्टप्स आहेत ते बघूया 
… 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

college  admin login  केल्यावर वरती फोटो मधे्य र्दसत असल्या प्रमाणे 

डाव्या बाजूला पाांढऱ्या बॉक्स मधे्य account module मधे्य bank master  

दर्शित केले आहे त्ावर क्लिक केल्यावर वरती फोटो मधे्य जसे र्दसत आहे 

तसा  table  र्दसेल आर्ण वरती उजव्या बाजूला लाल कलर च्या बॉक्स मधे्य 

add bank आर्ण list चे बटण र्दसत आहे.. जेव्हा आपण add  bank  वर क्लिक 

करू तेव्हा पुढील फोटो प्रमाणे एक फॉमि र्दसेल जो तुम्हाला भरायचा आहे.. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

जेव्हा आपण ADD  BANK  वर क्लिक करू तेव्हा वरील प्रमाणे आपल्याला 
फॉमि र्दसेल ज्या मधे्य आपल्याला बँक ची मार्हती भरायची आहे जसे र्क 

वरती भरली आहे त्ा प्रमाणे तुम्हाला तुमच्या कॉलेज चे खाते ज्या बँके चे आहे 

त्ा बँक खात्ाची  मार्हती टाकावी… आर्ण शेवटी save button  आहे त्ावर 

िीक करून डेटा save   करा.. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

वरती  फोटो मधे्य  र्दसत असल्या प्रमाणे बँक ची मार्हती टाकल्या नांतर ती 
बघण्यासाठी arrow  ने दर्शित लाल कलर च्या show   बटण वर िीक करा… 

क्लिक केल्यावर खाली बँक ची मार्हती र्दसेल आर्ण उजव्या बाजूला arrow  

ने दर्शित  लाल कलर च्या बॉक्स मधे्य edit  button  आहे त्ावर क्लिक 

केल्यावर तुम्ही भरलेली मार्हती परत edit करून भरू शकतात..  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

आता आपल्याला fee header टाकायचे आहे fee header म्हणजे 

र्वद्यार्थ्ाांच्या प्रवेश पावती(receipt ) वर जी फी घेतली जाते जसे र्क….,  

1. tuition  fee - १०० 

2. lab  fee - १०० 

3. gym  fee - १०० 

4. library fee  - १००  

आर्ण याांची total समजा ४०० झाली म्हणजे प्रवेश पावती(receipt ) वर जी 

फी असेल ती झाली ४०० म्हणजे र्वद्याथी ४०० रुपये भरेल… तर आपण वरती 

जे tuition  fee / lab  fee ई . घेतले आहे ते आहेत fee header मग 

तुम्हाला र्जतके fee  header  टाकायचे आहेत तेवढे  टाकू शकतात … 

वरती फोटो मधे्य र्दसत असल्या प्रमाणे एक fee header  टाकल्यावर 

आर्ण शेवटी save  button  वर क्लिक केल्यावर परत जर दुसरा fee  

header  add  करायचा असेल तर वरती उजव्या बाजूला असलेल्या add  

fee  header वर क्लिक करा म्हणजे परत तो फॉमि open  होईल आर्ण 

तुम्ही fee  header add  करू शकतात… 



आर्ण शेवटी जे fee  header  add  केले आहेत ते बघण्यासाठी वरती 

उजव्या बाजूला list  fee  header वर क्लिक करा मग खाली त्ाांची र्लस्ट 

खाली र्दसेल… 

 

 

 

 

 

वरती फोटो मधे्य र्दसत असल्या प्रमाणे डाव्या बाजूला FEES module मधे्य 

पाांढऱ्या बॉक्स मधे्य set free header  दर्शित केले आहे त्ावर क्लिक 

केल्यावर वरती फोटो मधे्य जसे र्दसत आहे तसा  form  र्दसेल आर्ण वरती 
उजव्या बाजूला set आर्ण view चे बटण र्दसत आहे.. जेव्हा आपण set  वर 

क्लिक करू तेव्हा वरती फोटो प्रमाणे एक फॉमि र्दसेल जो तुम्हाला भरायचा 
आहे.. 

आता fee  header add  केल्यावर तुम्हाला त्ाांची amount add  करायची 
आहे त्ासाठी वरती फोटो मधे्य र्दसत असल्या प्रमाणे  लाल कलर च्या 
बॉक्स मधे्य तीन पयािय अधोरेक्लखत केले आहेत ते महत्वाचे आहे… 

 



1. select  category  मधे्य ज्या category  आहेत त्ापैकी कोणती पण र्नवडा ज्या 

साठी तुम्हाला amount टाकायची आहे. 

2. select  fee  header  मधे्य जे fee  header add केले आहेत ते र्नवडा जो 

तुम्हाला घ्यायचा आहे.  

3. त्ा नांतर enter  amount  मधे्य amount टाका जी तुम्हाला हवी आहे.  

वरती उजव्या  बाजूला view  button  आहे त्ावर क्लिक केल्यावर तुम्ही ज्या 

category  नुसार  fee header  साठी amount ठरवलेली आहे त्ाांची यादी र्दसेल. 

 

 

 

 

 

 

 

 

त्ानांतर fees  module मधेच  वरती दाखवल्या प्रमाणे डाव्या बाजूला 

receipt पयािय आहे जो पाांढऱ्या बॉक्स मधे्य दाखवले आहे त्ावर क्लिक 

केल्यावर वरील प्रमाणे फॉमि र्दसेल त्ा मधे्य तुम्ही course  आर्ण class  



र्नवडल्यावर मध्य भागी show  बटण आहे त्ावर click  करा म्हणजे खाली 
र्वद्यार्थ्ाांची र्लस्ट र्दसेल  

आता येथे र्वद्यार्थ्ाांची र्लस्ट तेव्हाच र्दसेल जेव्हा तुम्ही त्ाांचे pending 

admission  हे confirmed   करणार…( pending  admission हे 

confirm करण्यासाठी तुम्हाला डाव्या बाजूला असलेल्या student  module 

मधल्या admission  list  वर क्लिक करा त्ा नांतर एक फॉमि ओपन होईल 

ज्या मधे्य तुम्हाला course  आर्ण  class  र्नवडून admission  status 

र्नवडणे आहे म्हणजे र्तथे pending र्वद्यार्थ्ाांची यादी खाली प्रमाणे र्दसेल) 

 

 

 

 

 

 

आता वरती डाव्या बाजूला पाांढऱ्या बॉक्स मधे्य र्दसत असलेल्या student 

module  च्या admission  list  वर क्लिक केल्यावर वरील फोटो प्रमाणे 

फॉमि र्दसेल आर्ण वरती उजव्या बाजूला लाल कलर च्या बॉक्स मधे्य 



Admission course  / Admission class  आर्ण Admission status  

र्दसत आहे.. ते र्नवडल्यावर खाली र्वद्यार्थ्ाांची यादी र्दसेल 

 

 

 

 

 

त्ा नांतर यादी र्दसल्यावर त्ा र्वद्यार्थ्ाांच्या यादी च्या शेवटी एक view  बटण 

आहे जे लाल कलर च्या बॉक्स मधे्य दाखवले गेले आहे  त्ावर क्लिक करा..  

 

 

 

 

 

 

 



क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे फॉमि र्दसेल त्ा र्वद्यार्थ्ाांची मार्हती नीट बघून 

मग सगळ्यात शेवटी update  and  confirm  admission बटण आहे 

त्ावर क्लिक करा म्हणजे त्ा र्वद्यार्थ्ाांचे ऍडर्मशन कन्फमि होऊन जाईल . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

आता आपण परत fee  module  च्या receipt  section मधे्य जाऊ जे 

आपण आधी बोलत होतो आता ऍडर्मशन confirm  केल्यावर तो र्वद्याथी 

येथे र्दसेल.. वरती आपल्याला उजव्या बाजूला लाल कलर च्या बॉक्स मधे्य 

pay  आर्ण all  receipt बटण र्दसत आहे.आता pay  बटण वर क्लिक 

करा…. 



 

 

 

Receipt 

 

 

 

 

 

 

 

 

pay बटण वर क्लिक केल्यावर वरील प्रमाणे फॉमि र्दसेल ज्या मधे्य त्ा 

र्वद्यार्थ्ाांची fee  र्दसेल..आता आपण Payment Mode cash  र्नवडला 

आहे म्हणून ते cash  र्दसत आहे त्ा मधे्य सगळी मार्हती र्दसत आहे… 



1. आता जर समजा त्ा र्वद्यार्थ्ािने पूणि fee paid  केली तर खाली balance Fees 

मधे्य शून्य र्दसेल…  

 

 

 

 

 

 

 

2. जर समजा त्ा र्वद्यार्थ्ािने १५०० रुपये पैकी ५०० रुपये भरले तर 

balance  fees मधे्य भरलेली रक्कम वजा होऊन जी उरेल ती र्दसेल. 

जर रक्कम जास्त असेल तर ती सगळ्या fees  मधून वजा होईल 

 

 

 

 

 



 

 

अश्या प्रकारे ती receipt save  होईल.. 

List of Receipts 

 

 

 

 

 

 

त्ानांतर pay  बटण च्या बाजूला असलेल्या all  receipt  बटण वर क्लिक 

करा क्लिक केल्यावर  वरील प्रमाणे table  र्दसेल…वरती उजव्या बाजूला 

असलेल्या print  बटण वर जेव्हा क्लिक  करणार तेव्हा त्ाांची रेसेआपट 

ओपन होईल आर्ण तुम्हाला र्प्रांट काढता येईल.. 

 

 



 

 

 

 

Set Pending Fees 

 

 

 

 

 

 

 

set  pending  fees  मधे्य तुम्हाला जर काही जुने र्वद्यार्थ्ाांचे प्रलां बीत शुल्क 

सांबांधी मार्हती भरायची आहे तर ती तुम्ही या set  pending  fees section  

मधून भरू शकतात  त्ासाठी वरती फोटो प्रमाणे तुम्ही जेव्हा मध्य भागी 
show  बटण वर क्लिक करणार तेव्हा तुमच्या कॉलेज चे जे confirm  



ऍडर्मशन असणार तेच र्वद्याथी येथे र्दसणार आर्ण त्ाांच्या पुढे pending  

fees मधे्य तुम्ही त्ाांची fee  टाकू शकतात  

त्ा नांतर खाली save  बटण वर क्लिक करून डेटा save  करा 

 

Pending Fee Receipt 

 

 

 

 

 

 

 

pending  fee  receipt  मधे्य तुम्ही त्ा र्वद्यार्थ्ाांची प्रलां र्बत शुल्क इथून 

pay ( भरू) शकतात जसे र्क वरती फोटो मधे्य लाल कलर च्या बॉक्स मधे्य 

दाखवले आहेत…आर्ण print  बटण वर क्लिक केल्यावर तुम्ही त्ा receipt  

ची र्प्रांट काढू शकतात 
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E-Governance Policy 

Policy Title: E-Governance Policy  

Policy Statement: E-Governance for the effective functioning of the total system and for 

sustainable development. 

Scope: E-governance is implemented in Administration, Admission, Library, Examination, 

Accounts, Finance, ICT Infrastructure, and E-waste Management. The Policy is applicable to all 

these areas. 

Objectives: 

1. The ensure effective and accurate functioning of the total system. 

2. To extend easy access to the system and facilitates the smooth transfer of information. 

3. To strengthen the Students’ Support System through Online circulation of the necessary 

information about admission, scholarships, examinations etc.  

4. To facilitate flawless retrieval and storage the huge data  

5. To save time and energy for storage and retrieval in traditional methods  

6. To achieve the target of less- paper to a paperless office  

7. To contribute to the conservation of nature and goals of the sustainable development  

Guidelines and Responsibilities 

1. The college should take dedicated efforts to implement E-Governance as far as possible in 

all systems/ areas. 

2. The areas where E-Governance can be implemented should be identified. 

3. The college administration should ensure that adequate IT infrastructure is installed to 

implement e-governance in the areas identified under E-Governance. 

4. Separate committees to be constituted to moderate the E-governance in the essential areas. 

5.  The Website and Social Media Committee should moderate that the updated information 

of the college should be reflected on the college website and social media network. 

6. The Administration should look into Office Automation through Campus 360 and other 

software for moderating attendance of the staff, disbursement of salary and online 

submission of various data to different agencies.  

7.  The Admission Committee should ensure a hassle-free admission process by following all   

Govt. norms of admission. 



8. The Examination Committee should ensure the filling and submission of the examination 

forms, student’s evaluation   and accurate Mark-entry, examination-related grievances, and 

availing final mark lists  

9. The Library Committee should ensure to avail all online learning resources and e-content 

to the students. 

10. The ICT Infrastructure committee should acquaint the faculty with the advanced teaching-

learning resources and motivate them to use them. 

11. The college administration should take care of the appropriate disposal of hazardous e-

waste. 

12. The college administration should try to establish linkages for facilitating e-governance.  

E-Governances Committee  

Sr. No. Name of the Committee Member  Designation  

1.  Principal  Chairman 

2.  Vice Principal Member 

3.  IQAC Coordinator  Member 

4.  NAAC Coordinator Member 

5.  Academic and Examination Supervisor Member 

6.  Accountant Member 

7.  IT coordinator Member 

8.  Librarian Member 

9.  Sr. Teacher Representative Member 

10.  Sr. Teacher Representative Member 

11.  HR supervisor Coordinator 

 

Approved By:  

The Policy is approved by and moderated by the administrative set-up of the college. 
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